BIBLIOTECA CORA
CORALINA



fanorte

Instituigdo e Ensino Superior de Ca

INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR DE CACOAL - FANORTE

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA CORA CORALINA - FANORTE

CACOAL
2020



REGULAMENTO DA BIBLIOTECA CORA CORALINA - FANORTE

Este Regulamento fixa normas e procedimentos para utilizacdo dos servigos ofertados pela
Biblioteca Cora Coralina. A Biblioteca esta vinculada a Diretoria Geral e Diretoria
Académica da Faculdade, mantendo relacionamento sistémico com os demais setores e
constituindo-se em ferramenta de apoio as atividades fins de ensino, pesquisa e extensao
da Instituicdo de Ensino Superior de Cacoal - Fanorte Cacoal.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES E FINALIDADES

Art. 1° A Biblioteca, érgdo suplementar nos termos do disposto no Regimento Interno da
Instituicdo de Ensino Superior de Cacoal - Fanorte Cacoal, compete:

| - reunir, organizar, disseminar e preservar a documentacdo bibliografica e audiovisual
necesséria ao complemento e fundamentagcédo educacional dos cursos e demais atividades
universitarias;

Il - proporcionar servicos de acesso a informacdo relevante ao corpo docente, discente,
técnico e administrativo da instituicdo e comunidade académica, colaborando com o
desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensao;

[ll - coordenar e supervisionar suas atividades técnicas, assegurando a padronizagcdo dos
servicos, atualizacdo do acervo, criagdo de projetos pertinentes para a instituicdo e
comunidade;

IV — Viabilizar a atuagéo articulada e coordenada da biblioteca e das coordenagfes dos
cursos, na busca de objetivos comuns;

V — interagir com a comunidade na qual a Faculdade estd inserida, implementando
iniciativas sustentaveis de responsabilidade social.

CAPITULO II
DO FUNCIONAMENTO

Art. 2° Salvo situacdes excepcionais, entendidas como aquelas que fogem a ordinariedade,
aqui prescritas, a Biblioteca Cora Coralina obedece ao seguinte expediente de atendimento
aos usuarios:

| — de segunda a sexta-feira, ordinariamente, no horario das 13h10min as 22h10min;

Il — no periodo de férias e recessos escolares a biblioteca tera horario de atendimento
diferenciado de acordo com o que for estabelecido pela direcdo académica para cada
periodo e que serd comunicado/divulgado previamente.

Paragrafo Unico: Horérios especiais, que sejam necessarios estabelecer em razédo de
eventos / situagdes ndo rotineiras, serdo estabelecidos pela Biblioteca, com a anuéncia da
Direcdo Académica.

DO USUARIO

Art. 3° S8o considerados usuérios da Biblioteca Cora Coralina 0s seguintes segmentos da
Instituicdo de Ensino Superior de Cacoal - Fanorte:



| — Corpo docente, regularmente inscrito na base de dados institucional,

Il — Corpo discente, regularmente matriculado nos cursos de graduacgdo e pos-graduacao
(“lato sensu” e “stricto sensu”.);

Il = Corpo técnico-administrativo.

Paragrafo Unico: atendidas as normas especificas constantes neste Regulamento e dos
demais regulamentos institucionais e em especial o0 Regimento Geral, sdo também usuarios,
apenas para consulta local, a comunidade em geral.

Art. 4° Atendidas as normas pertinentes a cada servico constante deste Regulamento sdo
direitos dos usuarios:

a) Usuarios internos:

| — consultar o acervo bibliogréfico;

Il — utilizar o servico de empréstimo domiciliar do acervo bibliogréfico;

[l — utilizar o servico de empréstimo domiciliar do acervo audiovisual;

IV — utilizar o servigo de renovacdo do material retirado por empréstimo;

VI — utilizar o servigo de fotocopiadora interno, respeitando a Lei de Direitos Autorais n°
9.610/1998;

VI — utilizar a rede Internet em seus computadores pessoais;

VII — utilizar o servi¢co de guarda-volumes;

VIII — utilizar os computadores destinados as obras on-line, materiais assinados institui¢&o;
IX — requerer a ficha catalogréafica para fins de publicacdes académicas.

Paragrafo unico. Com relacdo as solicitaces referentes aos incisos VIl e IX, que dizem
respeito aos direitos dos usuarios internos, estas deverdo ocorrer em horarios combinados
com o (a) Bibliotecério (a) responsavel pelo setor que realiza tal atividade.

b) Usuarios externos:

| — utilizar o servi¢co de guarda-volumes, devendo seguir as normas do setor;

Il — consultar o acervo bibliogréfico nas dependéncias do setor de Circulagéo;

[l — requerer material e utilizar o servico de fotocopiadora interno, respeitando a Lei de
Direitos Autorais n° 9.610/1998.

Art. 5° S3o deveres dos usuarios:

| — cumprir as normas constantes deste Regulamento e as determinag@es especificas sobre
o funcionamento da Biblioteca Cora Coralina, emanadas de sua administracao;

Il — identificar-se com documento com foto sempre que desejar utilizar os servigcos
disponiveis;

Il = cumprir os prazos definidos neste Regulamento para devolucdo das obras e/ou
publicacdes que tenham sido tomadas por empréstimo;

IV — utilizar, manter e devolver em perfeito estado de conservacdo as obras e/ou
publicacbes que lhe tenham sido entregues para consulta assim como aquelas retiradas por
empréstimo domiciliar;

V — portar-se no recinto predial de acordo com as normas de convivio social, em especial
respeitando os direitos dos demais usuarios e funcionarios;

VI — manter siléncio no recinto de estudos e pesquisas bibliogréficas;



VIl — atualizar seu cadastro junto a secretaria académica sempre que houver mudanca de
endereco’, de telefone ou qualquer outra alteracdo dos dados fornecidos para atualizacdo
do cadastro de usuario;

VIII — deixar o material consultado nas mesas ou entregar no balcdo, evitando reposicdes
indevidas nas estantes;

IX — obedecer aos horérios de entrada e saida da biblioteca;

X — abster-se de ingerir qualquer alimento sélido ou liquido em qualquer das dependéncias
da biblioteca;

XI — abster-se de utilizar aparelho celular em volume que perturbe os usuarios;

XIl — abster-se de utilizar tesouras, estiletes, colas e armas de qualquer espécie, salvo 0s
casos expressos em lei;

X1l — tratar com respeito e cordialidade os funcionarios.

XIV - Paragrafo Unico. O ndo cumprimento das normas deste artigo submete o infrator que
tenha vinculo com a IES as penalidades constantes neste Regulamento e demais normas
Institucionais, naquilo gue couber, sendo os demais usuarios, entendidos como agueles néo
vinculados a |IES, sujeitos as penalidades da lei civil ou penal.

DO ACESSO

Art. 6° A Secdo de Circulagdo, que corresponde a de acesso ao Acervo Bibliografico,
estabelece-se pelo livre transito entre as estantes, devendo o usuario abster-se de guardar
os livros ou obras utilizadas. Estes (livro ou obra) ficardo sobre a mesa ou balcdo de
atendimento para posterior estatistica e guarda pelos préprios funcionarios do setor.

| - Ao entrar no recinto, o usuario devera dirigir-se a recep¢do e retirar, por meio de
empréstimo, sua ficha do guarda-volumes e armazenar materiais como: pacotes, bolsas (de
todos os tamanhos), sacolas, mochilas, pastas diversas (incluindo as de notebook e
netbook), ficharios e similares; o guarda-volumes é destinado a guarda de pertences do
usuario apenas enquanto estes estiverem utilizando os servicos e o espaco interno da
biblioteca, respeitando-se o horario de funcionamento.

Il - Os documentos e objetos perdidos na biblioteca ficardo no guarda-volumes por um prazo
de até 30 (trinta) dias ocasido em gue serdo encaminhados ao poder publico para medidas
judiciais cabiveis.

Il - E responsabilidade do usuéario a guarda do notebook/netbook pessoal, assim como
qualquer outro material utilizado no recinto da biblioteca.

Art. 7° Nao sera permitida a presenca de usuarios cujo comportamento perturbe o bom
andamento dos trabalhos no recinto da biblioteca como: conversas altas, brincadeiras,
jogos, namoro, musica, ou mesmo admitida quaisquer outras situacdes reputadas

inadequadas.

Paragrafo unico: O responsavel pela biblioteca tem autonomia para comunicar a Direcdo
Académica que deliberard acerca da abertura de procedimento de verificacdo e apuracao do
fato, e sem prejuizo da aplicacdo de leis administrativas, civis e penais eventualmente
cabiveis a resolucéo do caso.

Art. 8° As pessoas autorizadas legalmente ao porte de arma deverdo comunicar o
Bibliotecario (a) responsavel e permanecerem no recinto da biblioteca sem causar
constrangimento a ninguém.

! Entenda-se: endereco domiciliar e residencial.



Paragrafo Unico: Caso ocorra algum transtorno, serd solicitada a retirada do recinto ou
guarda imediata do material de posse sendo que o ndo cumprimento da solicitacdo
acarretara em comunicado oficial ao 6rgao de lotacdo do mesmo, sem prejuizo da aplicacédo
de sanc¢des administrativas.

Art. 9° N&o é permitido fumar, comer e beber, bem como comercializar quaisquer produtos
nas dependéncias da Biblioteca.

Art. 10 E vedado abrir, formatar ou realizar manutencdo quando ocorrer danos no
computador disponivel no laboratério de pesquisa académica.

Art. 11 E vedado dobrar folhas dos materiais bibliogréaficos e marca-las com qualquer tipo de
objeto, fazer anotacdes e arrancar partes, bem como outras a¢des que possam danificar as
colecdes bibliograficas impressas e outros objetos do patrimonio.

DO ESPACO FiSICO AO USUARIO

Art. 12 A Biblioteca Cora Coralina esta dividida em: Secdo de circulagdo (acervo geral);
secdo de pesquisa, com computadores com acesso a internet; salas de estudos individuais,
dupla e em grupo.

Art. 13 Caso haja necessidade, os setores poderdo ser modificados de acordo com a
necessidade dos responsaveis por eles devendo haver comunicacdo e aprovacao respectiva
pela dire¢cdo académica e, sucessivamente, direcao geral.

Art. 14 As cabines de estudos sao de acesso livre para todos os usuarios.

81° A utilizagdo das cabines para estudo atende, preferencialmente, a comunidade
académica da FANORTE.

82° O usuério é responsavel pela conservacdo da cabine de estudo.

Art. 15 As cabines sinalizadas, de uso preferencial, estdo disponiveis para usuarios com
deficiéncia.

Art. 16 A cabine de estudo pode ser utilizada durante o horario de atendimento da

Biblioteca.

Art. 17 A cabine para estudo em grupo deve ser usada por no minimo 3 (trés) e no maximo
6 (seis) usuarios e a cabine de estudo em dupla também pode ser utilizada individualmente.

Paragrafo unico. O desrespeito a quantidade minima e maxima de usuarios permitida em
cada tipo de cabine incide em suspenséo por 10 (dez) dias corridos, de todos 0s servi¢os da
Biblioteca, a todo(s) o(s) usuario(s) presentes na cabine.

Art. 18 As discussdes no interior da cabine devem ocorrer em tom de voz moderado, de
modo a ndo prejudicar outros usuarios.

Art. 19 E vedado ao usuério deixar objetos particulares dentro das cabines ou obras do
acervo da Biblioteca para posterior estudo, mesmo por curto periodo.

Paragrafo Unico. O desrespeito ao que esta previsto neste caput incide em suspensao por
10 (dez) dias corridos, de todos os servicos da Biblioteca, a todo(s) o(s) usuario(s)
presente(s) na cabine.
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Art. 20 A Instituicdo n&o se responsabiliza por objetos esquecidos, furtados e/ou danificados
dentro das cabines.

Art. 21 A utilizacdo dos computadores disponiveis para pesquisa atende, exclusivamente, a
comunidade académica da FANORTE, sendo que a finalidade desse espaco € o estudo
individual para uso especifico de atividades académicas.

Art. 22 Ao usuério é permitida a utilizacdo de apenas um computador.
Art. 23 Apés utilizar o computador, é responsabilidade do usuario verificar se todas as
midias foram removidas, tais como pen drive, etc.
CAPITULO Il

DO ACERVO BIBLIOGRAFICO

Art. 24 A consulta ao acervo impresso é de livre acesso a todo usuario, desde que seja
realizada no interior da Biblioteca Cora Coralina.

81° Apé6s a utilizagdo das obras consultadas, cabe ao usuério devolvé-las nos mddulos
e/ou mesas de reposi¢ao.

§2° A reposigdo do acervo nas estantes é tarefa exclusiva dos colaboradores da Biblioteca.
Art. 25 O acervo da Biblioteca Cora Coralina é formado por diversas cole¢bes, como:

§ 1° colecdo de monografias: livros, dissertacbes e teses. E reservado 1 (um) exemplar
para uso exclusivo na Biblioteca:

|. 0 exemplar de uso exclusivo € identificado com um adesivo amarelo, afixado na lombada
da obra, acima da etiqueta do numero de chamada,;

Il. as obras indicadas pelos professores sdo reservadas, mediante preenchimento de
formulario préprio, disponivel no site da Biblioteca, observando o prazo méximo de um
semestre.

§ 2° colecdo de referéncia: dicionarios, mapas, enciclopédias, atlas, tesauros, guias e
outros materiais que séo considerados obras de consulta rapida;

§ 3° colecédo de periddicos: jornais e revistas informativas, cientificas e técnicas;

§ 4° colecdo de folhetos: publicacdes técnicas de capa flexivel, independente do niamero
de paginas;

8 5° colecdo de multimidia: publicacdes em suportes especiais, como CD- ROM, DVD e
outros recursos eletronicos;

8 6° colecdo especial: obras raras, livros, teses, dissertacfes, periddicos e outros
materiais de importancia histérica ou da memoria institucional,

Art. 26 Todo o acervo bibliografico e audiovisual adquirido ou recebido por doacgdes, apés
avaliagdo, sera incorporado ao acervo correspondente da biblioteca, ficando sob
responsabilidade da Biblioteca Cora Coralina.



CAPITULO IV

DOS EMPRESTIMOS

Art. 27 O direito ao servigo de empréstimo domiciliar, a quantidade e o prazo de materiais a
serem emprestados variam de acordo com o tipo de material e a categoria de usuario.

| — Corpo docente, regularmente inscrito na base de dados institucional;

Il = Corpo discente, regularmente matriculado nos cursos de graduag&o;

[Il — Corpo discente, regularmente matriculado nos cursos de pés-graduagéo;
IV — Corpo técnico-administrativo.

§ 1° Os usuérios mencionados no inciso | podem retirar o total de 05 (cinco) obras que
compdem o acervo, pelo prazo de 7 (sete) dias.

§ 2° Os usuérios mencionados no inciso I, podem retirar o total de 3 (trés) obras, sendo
diferentes tipos que compdem o acervo, obedecendo o prazo de 3 (trés) dias.

§ 3° Os usuarios mencionados no inciso Ill, podem retirar o total de 3 (trés) obras, sendo
diferentes tipos que compdem o acervo, obedecendo o prazo de 3 (trés) dias.

§ 4° Os usuarios mencionados no inciso 1V, podem retirar o total de 3 (trés) obras, sendo
diferentes tipos que compdem o acervo, obedecendo o prazo de 03 (trés) dias.

§ 5° E vedado o direito do uso do servico de empréstimo domiciliar aos usuarios que néo
possuam vinculo com a IES.

§ 6° E vedado o empréstimo de mais de 1 (um) exemplar da mesma obra, exceto em caso
de volumes diferentes.

§ 7° Os materiais ndo sujeitos a empréstimo ficam autorizados de serem encaminhados para
fotocdpia de teor especifico e ndo proibido por até 30 (trinta) minutos antes do fechamento
da biblioteca.

§ 8° Obras que carecem de um empréstimo mais longo poderao ter seus prazos renovados,
caso ndo haja reserva.

§ 9° Os materiais que ndo saem para empréstimo domiciliar, poderdo utilizar do servigo de
fotocoOpia dentro da institui¢éo.

§ 10 A habilitagdo na Biblioteca & pré-requisito para que o usuario, vinculado a Fanorte,
tenha o direito ao empréstimo e demais servicos com normas especificas.

§ 11 A habilitacdo por meio do Sistema Institucional é obrigatéria para os alunos dos cursos
de graduacéo, realizado nas modalidades presencial ou virtual, cujo objetivo é apresentar as
normas da Biblioteca e seus servigos.

8§ 12 O cadastro do usuario é suspenso ou cancelado na Biblioteca Cora Coralina,
imediatamente, quando cessar o vinculo com a Fanorte ou por meio da solicitacdo da
declaracao de “nada consta”, apds ser verificada a situagdo do usuario em relagdo a nao
existéncia de pendéncias de qualquer natureza em seu(s) cadastro(s) na Biblioteca e no
Sistema Institucional.

§ 13 Para emissao da declaragao de “nada consta” ndo deve existir nenhuma pendéncia em
gualguer matricula existente do usuario no sistema de gerenciamento da Biblioteca.



§ 14 Compete a Biblioteca restringir ou ampliar o prazo, o numero de exemplares ou
suspender a circulacdo de determinados materiais, bem como solicitar a devolug¢do antes
do prazo, quando necessério.

Art. 28 O cadastro do usuério pode, a qualquer tempo, ser suspenso ou cancelado, a critério
da Direcdo Académica, se houver transgressdo ao presente regulamento ou, pelo
responsavel pela Biblioteca, a pedido do proprio usuario.

CAPITULO V
DAS RENOVACOES E RESERVAS

Art. 29 O usuario pode renovar o empréstimo desde que ndo haja nenhuma pendéncia
com a Biblioteca Cora Coralina.

§ 1° A renovagdo de empréstimo é efetuada desde que n&o haja reserva do material por
outro usuario.

§ 2° A renovacao do empréstimo é efetuada pelo préprio usuario no site da Biblioteca Cora
Coralina ou no balcéo da biblioteca.

§ 3° A renovacao do empréstimo pode ser efetuada por 3 (trés) vezes enquanto 0 usuario
possuir vinculo com a FANORTE.

§ 4° Fica estabelecida a obrigatoriedade de apresentacdo do material emprestado quando
da renovagdo do mesmo no balcao da biblioteca e casos extraordinarios, que deverao ser
tratados individualmente pelo responsavel pela Biblioteca Cora Coralina, junto ao solicitante.

Art. 30 A Biblioteca ndo se responsabiliza pela ndo renovagéo e reserva de materiais em
decorréncia de falhas ou congestionamento das linhas de comunicagdo da Internet, bem
como por outros fatores de ordem técnica que impossibilitem as referidas operagées.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 31 O usuario que cometer atos de indisciplina que comprometam as atividades e os
servicos da Biblioteca Cora Coralina pode ter seu cadastro suspenso e estar sujeito as
penalidades regimentais da Instituicdo.

Art. 32 O acesso ao empréstimo mediante a apresentacdo de documento com foto, ficando
sob a responsabilidade do requisitante a devolugdo das obras no prazo determinado. Aquele
gue, sujeitando-se as condicfes do empréstimo, ceder para uso de terceiros o material
emprestado, sucumbira & pena de suspenséo do direito de acesso ao acervo ou a qualquer
outro servico prestado pela biblioteca.

§ 1° Quanto ao empréstimo domiciliar, caso o material seja devolvido apds o prazo
estipulado, sera cobrado o valor de R$ 3,00 (trés reais) por dia de atraso e por volume de
livros. Neste caso, a ndo regularizacdo da pendéncia no departamento financeiro da
FANORTE impede 0 acesso ao servico de empréstimo domiciliar oferecido pela Biblioteca
Cora Coralina, assim como emissdo de “nada consta” para matricula, rematricula e emissao
de diploma.



§ 2° A suspensdo se dara por dia de atraso (inclusive domingos e feriados) para cada
exemplar, independente de categoria de usuério (docentes, discentes e técnicos).

§ 3° A impossibilidade de devolucdo do material emprestado pelo préprio usuario ou pessoa
indicada pelo mesmo nao o isenta das penalidades previstas neste regulamento.

Art. 33 Em caso de extravio, perda ou qualquer dano fisico ao material, o usuério devera
repor outro exemplar idéntico. A nao restituicdo no prazo determinado para esta condicdo
implica na suspenséao do usuario faltoso, aguardando a regularizacdo da situacao.

Pardgrafo Unico: o usuario devera comunicar a perda da obra ao responsavel pela
biblioteca por escrito, solicitando o prazo de 30 dias para a reposi¢cdo do material idéntico.
Estando a obra esgotada, o usuario deverd apresentar documentos comprobatérios de
esgotados e repor outro titulo de interesse da biblioteca, de semelhante teor e conteudo,
mediante autorizacdo da dire¢do académica.

a) Livros e materiais multimidia — Reposi¢cdo do mesmo titulo, no prazo méximo de 20
(vinte) dias, a contar da data do registro de saida do documento da biblioteca onde este
esteja armazenado. Na impossibilidade da aquisicdo do mesmo titulo perdido ou extraviado,
0 usuario devera apresentar comprovante da falta do material no mercado, por meio de 03
(trés) notificacbes de diferentes editoras/empresas e adquirir outro que seja indicado pela
direcdo académica.

Art. 34 O usuario que causar dano a qualquer espécie de equipamento, guarda-volumes e
mobiliario posto & sua disposi¢do, ou deles se utilizar para acdes que caracterizem
infringéncia deste Regulamento, estard sujeito as penalidades legais e regimentais
pertinentes, independentemente do dever de indenizar os danos materiais e morais
causados.

81° O usuario que inutilizar ou perder as chaves do guarda-volumes fica responséavel pela
despesas decorrentes.

Art. 35 Aos atos de infracdo a este Regulamento cabe a pena de adverténcia verbal
aplicada pelo responséavel do setor, sem prejuizo de penalidades previstas em Regulamento
Disciplinar.

Paragrafo Unico. A suspensao do uso do empréstimo domiciliar ndo impede o direito de
consulta local do acervo.

Art. 36 Nas situacdes envolvendo usuarios com hipoteses de furto de qualquer material da
biblioteca, permanentes ou ndo, sera constituida comisséo para apurar os fatos, ficando o
usuario responsavel por apresentar documentos comprobatérios da origem legal da posse
do material. No caso da ndo apresentacdo, 0 processo poderad ser estendido a uma
averiguacao policial. No caso da ocorréncia da situacdo mencionada, o material devera ficar
de posse e apreendido pela IES, mediante abertura de procedimento verificatorio oficial, até
a concluséo da apuracéo dos fatos.
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CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 37 As situagbes omissas ou de interpretacdo duvidosa porventura existente neste
Regulamento, cuja solugdo requeira decisdo imediata, serdo resolvidos pelo responsavel da
biblioteca, submetidos obrigatoriamente a aprecia¢éo da diretoria académica.

Art. 38 Visando a melhoria dos servigos prestados pela Biblioteca Cora Coralina, o usuario
pode encaminhar sugestbes, comentarios, reclamacfes e/ou criticas, devidamente
identificados, via e-mail biblioteca@fanorte.edu.br.

Art. 39 Este Regulamento entrard em vigor a partir da data de sua publicacdo e ficam
revogadas as disposi¢des contrarias.
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