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APRESENTACAO

Este manual tem por finalidade deixar vocé, caro estudante, informado sobre a FANORTE e
os procedimentos que norteiam sua trajetéria académica, até a conclusdo do seu curso.
Vivemos um periodo em que, mais do que nunca, precisamos manter nossa vida organizada
e equilibrada, isso inclui a vida académica, momento em que buscamos formacao para
inserirmos no mundo do trabalho, ou para nos fortalecermos neste mesmo mundo do
trabalho.

Assim, a FANORTE tem orgulho da sua escolha e vem voltando seus esfor¢os para tornar
sua permanéncia aqui sempre agradavel e sua formacdo efetiva e eficaz. Queremos que
VvOoCcé, como estudante sinta-se parte da Instituicdo. Para isso temos uma equipe pronta para
te acolher, tirar suas duvidas e mecanismos para que vocé avalie nosso trabalho,
participando da consulta realizada semestralmente pela Comissdo Prépria de Avaliagdo —
CPA.

No ano de 2022, reestruturamos o Nucleo de Atendimento Psicopedagdgico, fortalecendo
assim nossos mecanismos de acolhimento a vocé estudante. Em 2023 foram realizados
investimentos em laboratdrios para iniciar o ano Conte sempre conosco!!!

Esperamos té-lo (la) sempre conosco, na graduacao, nos cursos livres, na pés-graduacao e
até quem sabe, em um futuro préximo, como colaborador.

Aqui vocé vai encontrar informacfes sobre matricula, avaliagdo e sobre a Instituicdo de
Ensino Superior que frequenta. Mantenha-se sempre informado, conhega o Regimento da

Instituicdo e seus regulamentos internos.

EM CASO DE DUVIDAS...

Consulte este material!
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MENSAGEM DA DIRECAO

A FANORTE - Instituicdo de Ensino Superior de Cacoal € a instituicdo que mais cresce no
interior de Estado de Rondénia. Foi implantada em 2013 e em menos de 5 anos de
existéncia conquistou o0 seu espago, sendo considerada atualmente uma referéncia de
ensino superior na cidade de Cacoal e regido, oferecendo os cursos de graduagdo em
Ciéncias Contabeis, Administracdo, Biomedicina, Farméacia, Enfermagem, Engenharia Civil,
Agronomia, Estética e Cosmética, Fisioterapia, Odontologia e, para 2023 Psicologia, além
de cursos de pés-graduagdo em diversas areas.

Alinhada aos novos tempos, a FANORTE desenvolve esforgos objetivando o processo de
permanente atualizagdo administrativa com uma gestéo participativa, buscando a otimizagao
de seus processos e a consolidacdo de sua atuacgdo junto a sociedade.

A qualidade dos servicos oferecidos, o pronto atendimento a sua clientela e a permanente
busca da melhoria, sdo principios que balizam as ac¢des internas e relacdes externas da
Instituicdo de Ensino Superior de Cacoal (FANORTE CACOAL).

Nesse contexto, a FANORTE ¢é consciente de seu papel como InstituicAo promotora de
mudancas, mediante a formacédo e qualificagdo do homem-cidadéo, que interage ativamente

junto a sociedade, promovendo o crescimento e desenvolvimento local, regional e nacional.

Ronaldo Pereira Silva
Diretor Geral
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A INSTITUICAO

Mantenedora Unidade de Ensino Superior de Cacoal “PS” Ltda — ME

CNPJ 10.372.071/0001-79

Mantida Instituicdo de Ensino Superior de Cacoal - FANORTE
CACOAL

Organizagéo Académica Faculdade

Categoria Administrativa

Privada com fins lucrativos

Endereco

Rua Anisio Serrao, 2325 —Centro

Site www.fanorte.edu.br

Ordenamentos Legais

Credenciamento

Portaria Ministerial n° 122 de 27/03/2013 (DOU de 28/02/2013)

Recredenciamento

Portaria Ministerial n° 360 de 01/06/2021 (DOU de 02/06/2021)

CURSOS

Curso

Autorizacao

Reconhecimento

Administracéo

Portaria n® 119, de 15
de marco de 2013

Portaria n® 98, de 15 de
fevereiro de 2018

de marco de 2013

Agronomia Portaria n® 1252, de 07
de dezembro de 2017
Biomedicina Portaria n® 120, de 15 Portaria N° 646, de 20 de

setembro de 2018

Ciéncias Contabeis

Portaria n® 120, de 15
de marco de 2013

Portaria N° 187, DE 17 de
marco de 2018

Enfermagem

Portaria n® 120, de 15
de marco de 2013

Portaria N° 88, de 20 de
Fevereiro de 2019

Engenharia Civil

Portaria n® 134, de 06
de maio de 2016

Portaria n°® 891 de 20 de
setembro de 2022

Estética e Cosmética

Portaria N° 125, DE 20
de marco de 2019

de dezembro de 2018

Farmacia Portaria n® 119, de 15 Portaria N° 129, de 30 de abril
de marco de 2013 de 2020
Fisioterapia Portaria N°904,DE24 | = -
de dezembro de 2018
Odontologia Portaria N°904,DE24 | = -

m Psicologia

Portaria N° 566, de 31
de marco de 2022
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VISAO

A FANORTE busca constituir-se como instituicAo académica de
reconhecida exceléncia, integrada e comprometida com o
conhecimento cientifico e tecnoldgico, o desenvolvimento e
principalmente com a formacéo para o exercicio da cidadania atuando
em contextos profissionais em prol da regido, do pais e do mundo.

MISSAO

Constituir-se em um centro avancado de estudos e acoes
transdisciplinares  sistemético, fundamentado na  producdo,
armazenamento e transmissédo do conhecimento, formando
profissionais a partir do aprimoramento de talentos, seres humanos
dotados de visdo abrangente e critica da sociedade e do mundo, para
0 exercicio consciente da cidadania e das profissdes, buscando a
exceléncia em todo e qualquer desempenho que forem chamados a
exercer, conjugando, sempre que necessario e possivel, as
competéncias teodrica e prética, por meio de instrumentos cientificos,
filosoficos e tecnologicos, em suas areas de atuacao.

VALORES

« Pautada por principios de transparéncia,
justica social, solidariedade e
responsabilidade com o bem publico.

e +« Pautado pelo reconhecimento as
COlTépl'O.n':ISSO diferencas histéricas, econdmicas,
ocia culturais e sociais.

7 - Pautada pelos principios de justica e
Equndade igualdade nas relagcdes sociais e nos
processos de gestao.

5 - Pautada pelos principios de liberdade,
Democracia participacao, corresponsabilidade e
respeito a coletividade.

1: - Pautada pela responsabilidade social e
Sustentabilidade arAblanite).

= Pautada no principio de dignificagcao humana,
por meio do trabalho, do conhecimento e do
aprimoramento das relagdes individuais e
sociais.

Qualidade
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NORMAS ACADEMICAS/ADMINISTRATIVAS

MATRICULA

A matricula, ato formal de ingresso no curso, e de vinculagdo a Instituicdo de Ensino
Superior de Cacoal, realiza-se na Secretaria Académica, em prazos estabelecidos
no calendario académico, instruido o requerimento com a seguinte documentacao:

| - certificado ou diploma de curso do ensino médio, ou equivalente, bem como copia
do Historico Escolar;

Il - prova de quitacdo com o servi¢o militar (masculino);
[l - prova de quitacdo das obrigacOes eleitorais;

IV - comprovante de pagamento ou de isencdo da matricula dos encargos
educacionais;

V - cédula de identidade;
VI — Comprovante de Endereco;
VIl — Uma foto 3X4.

Os cursos oferecidos sao de regime semestral, com periodicidade anual, e as
matriculas sdo realizadas por blocos de disciplinas, conforme o Regimento da
Instituicdo. As disciplinas semestrais poderao ser agrupadas ou seriadas de formas
diferentes nos periodos letivos que comp&em 0 curso e ndo serdo obrigatoriamente
oferecidas na mesma ordem. Inclusive, disciplinas poderdo ser cursadas
concomitantemente por alunos que ingressaram na FANORTE em diferentes
épocas.

A efetivacdo da matricula, por parte da FANORTE, esta condicionada ao
recebimento dos documentos legalmente exigidos. Por isso, toda a documentagao
exigida deverda ser entregue a Secretaria dentro do prazo estipulado pela Secretaria
académica da Faculdade.

Esgotado esse prazo e ndo tendo sido entregue a documentacdo exigida, a
matricula podera ser cancelada a qualquer tempo.

A matricula é renovada a cada semestre letivo e somente sera efetivada com a
entrega do contrato de prestacao de servicos educacionais, devidamente preenchido
e assinado pelo aluno e/ou responsavel legal, acompanhado do comprovante de
pagamento da primeira parcela da semestralidade e do comprovante de quitacédo
dos pagamentos anteriores.

Mesmo que ndo seja o responsavel pelos encargos, custos e despesas decorrentes
do contrato, 0 ALUNO o assina solidariamente com o CONTRATANTE.

N&o serd concedida a matricula ao aluno que apresentar deébito(s) junto a
Tesouraria, Secretaria e/ou Biblioteca.

@ A nao efetivagdo da matricula no inicio de cada semestre,
dentro dos prazos estabelecidos pela FANORTE, representa

\
or-\-qr\'\'e.
Tp abandono de curso.
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DESLIGAMENTO/ABANDONO DE CURSO

O aluno que néo tiver efetivado a matricula dentro dos prazos estabelecidos vai
automaticamente para a condicdo de desligamento ou abandono, podendo ficar
nessa condi¢do por um periodo méaximo de dois anos, a partir dos quais ter4 que se
submeter a novo processo seletivo.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

E a interrupcdo temporaria das atividades escolares e deve ser requerida junto a
Secretaria Académica, pelo aluno, que deverd estar em dia com o pagamento de
suas mensalidades. O ndo trancamento da matricula, dentro dos prazos estipulados
pela Secretaria, implica constituicdo de divida até o final do periodo letivo.

O trancamento de matricula sera concedido pelo prazo de até dois anos, a partir dos
quais o aluno tera que se submeter a novo processo seletivo.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

Pode ser solicitado junto a Secretaria, a qualquer tempo, pelo aluno, que devera
quitar suas mensalidades vencidas e retirar sua documentacdo pessoal, e, se
desejar, a certiddo de seu histérico escolar.

REABERTURA DE MATRICULA

O aluno que tiver interrompido seu curso por abandono ou trancamento pode
solicitar seu retorno a Faculdade. A solicitacdo é analisada pelo Setor competente,
que indicara a série (periodo) em que o aluno devera ser matriculado. Se esta série
(periodo) nado estiver sendo oferecida, o aluno ingressara na série/periodo
imediatamente posterior. O retorno aos estudos obrigara o aluno a cumprir 0
curriculo vigente para a turma na qual esta ingressando.

REOPCAO DE CURSO

Ao efetuar sua matricula, o aluno devera declarar, em requerimento proprio, junto a
Secretaria, se deseja concorrer a reopc¢ao. O pedido de reopcao de curso podera ou
nao ser aceito, dependendo da existéncia de vaga e dos critérios estabelecidos pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da FANORTE. Com excecdo de
disciplinas eletivas e das juncdes de turmas autorizadas, o aluno ndo podera assistir
a aulas em outro curso que ndo aquele em que esteja cadastrado pela Secretaria.
Caso contrario, assumira as faltas de seu curso de origem.

e O simples ato de requerer ndo garante que a solicitacdo seja

\ A‘-——l'\er\‘i'o aceita. Portanto, até a data da publicacdo da resposta a esse

- pedido, o solicitante devera aguardar, frequentando as aulas no
curso de origem.
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Caso a solicitagdo seja aceita, 0 aluno devera assinar novo
contrato e assumir 0s encargos referentes ao curso para o qual
tenha feito a reopcéo.

REMANEJAMENTO DE TURNO OU TURMA

Para efetuar o remanejamento de turno ou turma, os procedimentos S&0 0S
seguintes:

* protocolar requerimento, devidamente fundamentado e documentado na Secretaria
Académica, respeitando-se o0s prazos estipulados;

» aguardar parecer final da Secretaria ou, quando ndo for da competéncia desta, da
Coordenacéo ou da Diretoria. A aprovacdo ou ndo do remanejamento, de acordo
com as possibilidades existentes, baseia-se na disponibilidade de vaga, no mesmo
periodo e grade curricular em que o aluno estiver matriculado na sua turma de
origem;

* 0 aluno nao podera assistir a aulas em outro turno ou turma que nao aquele(a) em
que esteja cadastrado pela Secretaria, exceto nos casos de juncdes de turmas
autorizadas. Caso contrario, assumira as faltas de sua turma de origem. As
solicitacdes de remanejamento deverao ser feitas na Secretaria Académica.

i O simples ato de requerer ndo garante que a solicitacdo seja

\ Aﬁ"ef\‘ro aceita. Portanto, até a data da publicacdo da resposta a esse

e pedido, o solicitante devera aguardar frequentando as aulas no
campus, turno ou turma de origem.

Caso a solicitagdo seja aceita, o aluno devera assinar novo
contrato e assumir 0os encargos referentes ao campus ou turno
para o qual tenha feito o remanejamento.

TRANSFERENCIAS

As transferéncias tém sua regulamentacdo em Lei e devem obedecer as normas
regimentais da FANORTE.

Os procedimentos a serem observados sdo 0s seguintes:

» comparecer a Secretaria Académica da FANORTE, apresentando uma coOpia do
documento de identidade e o Historico Escolar (original ou copia autenticada) com
as respectivas notas e cargas horarias, acompanhado da coOpia autenticada dos
programas das disciplinas cursadas, a fim de protocolar o pedido de transferéncia;

« aguardar parecer final do Setor competente.

A aprovacdo ou nao da transferéncia baseia-se na analise do histérico escolar<do
estudante e na disponibilidade de vaga.
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aue Caso nédo concorde com o parecer, o candidato a transferéncia

\ Afr‘erd'o poderd solicitar uma Unica reanalise do histérico, até 2 (dois) dias

- apos a comunicacdo da resposta dada a solicitagdo inicial.
Nesse caso, devera explicitar os motivos que o levaram a tal
pedido. Na reanalise, 0 Setor competente devera dar novo
parecer fundamentado nas indagacdes do candidato. Nenhuma
reclamagédo posterior seré aceita.

ApGs a andlise, o candidato aprovado devera assinar o
Requerimento de Matricula e Contrato de Prestacéo de Servicos
Educacionais e assumir 0s encargos referentes ao curso e
periodo que devera cursar.

PORTADOR DE CURSO SUPERIOR

O portador de diploma de curso superior reconhecido, registrado no 0rgao
competente, pode matricular-se em qualquer curso de graduacdo apds a matricula
dos aprovados pelo Processo Seletivo, desde que haja vagas.

. A andlise dos pedidos de ingresso como portador de curso
superior sera feita ap6s a matricula dos aprovados pelo

rrante! . .
Trpo Processo Seletivo, desde que haja vagas.

Apds a andlise, o candidato aprovado devera assinar o
Requerimento de Matricula e Contrato de Prestacéo de Servigcos
Educacionais e assumir os encargos referentes ao curso e
periodo que devera cursar.

ADAPTACAO

O aluno transferido ou portador de curso superior cursara as disciplinas e/ou
atividades em atraso, em relagdo a matriz curricular da FANORTE, em regime de
adaptacado, com critérios de avaliacdo e promocao idénticos as demais disciplinas da
Faculdade.

ANTECIPAGAO DE DISCIPLINA

O aluno podera solicitar, em requerimento préprio, junto & Secretaria, a antecipagéo
de disciplina(s), no mesmo turno em que estiver matriculado, observadas as normas
das diferentes areas e os prazos vigentes na FANORTE, se houver compatibilidade
de horarios e vaga na disciplina pretendida.
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) A antecipacdo se da apenas para 0s ingressantes por transferéncia
\ A‘:"gx‘?o e/ou segunda graduacao. Deve ser observado o tempo minimo de
- integralizacdo do curso.

INSCRICAO EM DISCIPLINAS

As inscricbes em disciplinas optativas do préprio curso ou em disciplinas isoladas de
outro(s) séo realizadas por meio de solicitacdo em requerimento préprio, junto a
Secretaria. Para a opcdo ou o cancelamento da(s) inscricdo(6es) em disciplina(s)
optativa(s), o aluno devera atender aos prazos estabelecidos pela Faculdade. Nao
seréo aceitos pedidos posteriores.

DISCIPLINAS OPTATIVAS

Todos os cursos de graduacdo da FANORTE possuem disciplinas optativas.
Obrigatoriamente, o aluno devera optar por uma ou mais delas, de acordo com a
matriz curricular de seu curso.

ADEQUAGAO CURRICULAR

O aluno reprovado devera adequar-se ao curriculo vigente para a turma na qual esta
ingressando.

LISTA DE PRESENCA

Os apontamentos nas listas de presenca sdo de responsabilidade exclusiva do
professor. E imprescindivel o registro diario da matéria lecionada, no verso dessas
listas ou no Portal do Professor quando for o caso.

O NOME NAO CONSTA NA LISTA DE PRESENCA

Se o nome do aluno ndo constar em qualquer lista emitida pela Secretaria, ele
deverd procurar a Secretaria, que € a Unica que estd apta a regularizar esta
situacao.

Todos os atos escolares que, porventura, forem realizados no
periodo em que o aluno nado estiver regularmente matriculado
nao serdo validos.

ASSINATURAS IRREGULARES

Serao consideradas assinaturas irregulares nas listas de presenca:
a) apelidos e/ou s6 o prenome;

b) nomes em letra de imprensa;

) assinaturas rasuradas;

d) iniciais.
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O aluno deve utilizar, nas listas de presenca, necessariamente, a mesma assinatura
feita no cartdo de identificacdo de assinatura. Caso deseje mudéa-la, podera fazé-lo,
desde que, antes, informe e mude a assinatura na Secretaria.

Lot Atos decorrentes de assinaturas irregulares serdo anulados.
\ Afl"gf\“'o Nenhuma justificativa posterior a este procedimento sera aceita.
-~

CONTROLE DE PRESENCAS

A supervisdo do controle da frequéncia é de responsabilidade do professor.

FREQUENCIA/LIMITE DE FALTAS

A Lei n°® 9.394/96 e o Regimento Geral da FANORTE estabelecem a frequéncia
obrigatoria, em cada disciplina, em 75% (setenta e cinco por cento) das aulas dadas
e demais atividades programadas.

O aluno podera dispor do limite permitido de 25% (vinte e cinco por
cento) de faltas para se ausentar por problemas alheios aos
previstos na legislacdo que disciplina a matéria. Todas as
justificativas que carecerem de amparo legal e/ou que néo
respeitarem os prazos e condi¢des estipuladas pela Faculdade n&o
serdo aceitas.

ABONO DE FALTAS

O abono é concedido, por forca de lei, somente ao aluno que esteja prestando
servico militar obrigatério, em érgao de formacdo de reserva, e tiver que faltar as
atividades escolares em virtude de exercicios ou manobras. Para usufruir desse
beneficio, € necesséaria a solicitacdo por escrito junto a Secretaria, anexando o
comprovante do Comando da Unidade, no primeiro dia de retorno as aulas.

Abono de faltas por motivos religiosos é permitido por lei, desde que requerida a
Instituicdo e é realizada por meio de um programa de estudos.

COMPENSACAO DE AUSENCIAS

E assegurado ao aluno, amparado por prescricbes estabelecidas em lei, o direito a
Regime Excepcional. Ha compensacao de faltas somente nas situacdes de licenca-
gestante (a partir do oitavo més de gravidez e durante trés meses) e de
determinadas afecc¢des organicas, que, comprovadamente, impecam a locomocéao
do aluno, para a verificacdo do aproveitamento escolar, e desde que a duragéo do
afastamento ndo ultrapasse o maximo admissivel para a continuidade do processo
pedagdgico de aprendizagem.

Durante o Regime Excepcional, o aluno realizara trabalhos e exercicios, com o
acompanhamento do Coordenador do Curso e orientagdo do Professor da
Disciplina, realizados de acordo com um Plano de Tarefas pré-fixado. Para usufruir
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desse beneficio, & necesséaria a solicitacdo, por escrito, junto a Secretaria, anexando
o laudo médico com o respectivo indicativo do CID (Cddigo Internacional de
Doencas), elaborado por Servico Médico ou profissional devidamente credenciado,
no prazo maximo de 7 (sete) dias subsequentes a data do inicio do impedimento,
desde que seja superior a 15 (quinze) dias consecutivos, por qualquer pessoa,
munida dos documentos necessarios para representa-lo nesse ato e inteirar-se do
plano de tarefas domiciliares.

Nenhuma justificativa posterior sera aceita (vide Lei n°® 6.202/75, Decreto-Lei n°
1.044/69).

A apresentacao dessas tarefas ndo desobriga o aluno de realizar a(s) avaliacdo(des)
de aprendizagem prevista(s) pelas disciplinas.

. Os professores ndo deverdo, sob hip6tese alguma, receber
atestados médicos justificando faltas. Compete, exclusivamente,

\
ortante: N .
Trp a Secretaria receber documentos de alunos.

Ao retornar as aulas, o aluno, no prazo maximo de 7 (sete) dias,
devera apresentar, junto a Secretaria, requerimento solicitando

\ F\Q a reposicado da(s) prova(s) que, porventura, tenha deixado de
realizar durante o periodo de afastamento. O aluno devera
realizar as avaliagfes antes do término do semestre letivo. N&o
serdo aceitos pedidos posteriores.

TAREFAS DOMICILIARES

O Diretor Académico, dependendo do tempo de afastamento, determinara ou ndo a
elaboragcdo de um Plano de Tarefas a ser realizado durante o periodo de
afastamento do aluno (vide Decreto-Lei n° 1.044/69). O plano de tarefas domiciliares
deverd ser retirado na Secretaria do campus por qualquer pessoa que possa
representar o aluno neste ato. As tarefas domiciliares deveréo ser entregues, dentro
dos prazos estipulados, a Secretaria, que, ap0s a avaliacdo pelos professores,
comunicara a aceitacdo ou ndo das mesmas para os efeitos da compensacao das
faltas. Ndo compete ao professor receber atestado médico como justificativa de falta.
O aluno deve protocolar sua solicitacdo, devidamente fundamentada e
documentada, em requerimento préprio, junto a Secretaria, dentro do prazo
estipulado (vide Compensacao de Auséncia).

ATIVIDADES EXTRACLASSE

Em toda atividade extraclasse programada por uma determinada disciplina, a
frequéncia é obrigatdria. A presenca dos professores nas atividades de suas turmas,
no periodo que coincidir com seu horario de aulas, é obrigatoria.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

O aluno que esteja cursando ou ja tenha concluido outro curso superior no mesmo
nivel (graduagédo) e pretenda solicitar o aproveitamento de estudos de disciplinas
cursadas anteriormente deve proceder do modo descrito a seguir:
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1) apresentar, junto a Secretaria, Histérico Escolar completo (original ou coépia
autenticada), contendo notas e as respectivas cargas horarias das disciplinas
cursadas em instituicdo de ensino superior credenciada e autorizada pelo MEC;

2) apresentar programas detalhados das disciplinas cursadas, devidamente
autenticados pela Instituicdo de Ensino Superior de origem; e

3) preencher requerimento préprio, especificando a(s) disciplina(s) de que deseja
dispensa.

Cumprindo essas exigéncias e 0s prazos estipulados, o aluno, uma vez aprovada
sua solicitacdo, terd a possibilidade de iniciar o periodo letivo, corretamente
matriculado nas disciplinas das quais ndo foi dispensado. Nao serdo aceitos,
posteriormente, pedidos de aproveitamento de estudos relativos as disciplinas
cursadas antes do ingresso na FANORTE.

Caso nao concorde com o parecer da Coordenacao, o candidato
ao aproveitamento de estudos podera solicitar uma Unica
\ Fiauve reanalise do histoérico, até 2 (dois) dias ap0s a comunicacdo da
‘I\“’e"""o resposta dada a solicitacdo inicial. Nenhuma justificativa
posterior sera aceita. Nesse caso, devera explicitar os motivos
que o levaram a tal pedido. Na reandlise, a Coordenacédo devera
emitir novo parecer fundamentado nas indagacdes do

candidato.
. As analises dos pedidos de aproveitamento de estudos serao
oetante! feitas no inicio do periodo letivo e o aluno requerente devera
P cursar a disciplina até a publicacédo do resultado final da analise.
Apéds a andlise, o aluno devera assinar novo contrato e assumir
0s encargos referentes ao periodo que devera cursar.
- W
REQUERIMENTOS

Qualqguer solicitacdo a Faculdade e seus 6rgédos dar-se-a por meio de requerimento
proprio, junto a Secretaria. O aluno devera verificar a resposta a sua solicitagdo na
buscando pessoalmente junto a Secretaria.

RECURSOS

Todo aluno que desejar recorrer da deliberagdo de algum 6rgdo da Faculdade
podera fazé-lo, mediante recurso, que devera ser interposto, por escrito,
devidamente fundamentado e documentado, em requerimento préprio junto a
Secretaria, até 2 (dois) dias ap0s a ciéncia da resposta dada a solicitacdo inicial.
Nenhuma justificativa posterior sera aceita.
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UNIFORMES E EQUIPAMENTOS

Sao de inteira responsabilidade do aluno a aquisicdo e 0 uso obrigatorio de
uniformes e/ou equipamentos especiais, conforme definido pela Coordenacédo do
Curso, para as aulas préticas e/ou de laboratorios, principalmente para os cursos da
area da Saude.

USRS \

FUMO EM SALA DE AULA

ARMAS

E terminantemente proibido, seja qual for a alegac&o, o
porte de arma, de qualquer espécie, nas dependéncias da
Faculdade, de acordo com a Lei n° 10.826, de
22/12/2003.

E proibido o uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou
qualquer outro produto fumigeno, derivado ou ndo do tabaco, em
sala de aula, bibliotecas, recinto de trabalho coletivo. Essa restricdo
deverd ser respeitada por alunos e professores (Lei Federal n°
9.294, de 15/07/96, art. 2°, caput, e paragrafo 1°, e Lei Estadual -
SP - n° 13.641, de 07/05/09, regulamentada pelo Decreto n°
54.311, de 07/05/2009).

“TROTE”

E terminantemente proibida a aplicacdo de “trote” de natureza fisica nos calouros,
nas dependéncias e/ou nas imediacbes da Faculdade, cabendo a pena de
desligamento do aluno da Instituicdo que realize tal prética.
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FERIAS E RECESSO ESCOLAR

Os regimes de férias e recesso escolar obedecem as disposi¢cdes legais e sao
previstos no calendario anual da FANORTE.

DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

O aproveitamento académico € avaliado mediante verificacdes parciais, durante o
periodo letivo, e eventual exame final, expressando-se, o resultado de cada
avaliacdo, em notas de zero a dez.

Sao atividades curriculares as prelecdes, pesquisas, exercicios, arguicoes,
trabalhos préticos, semindrios, excursdes, estagios, provas escritas e orais
previstos nos respectivos planos de ensino, aprovados pela coordenadoria de
curso. O professor, a seu critério ou a critério da respectiva coordenadoria, pode
promover trabalhos, exercicios e outras atividades em classe e extraclasse, que
podem ser computados nas notas ou conceitos das verificagcdes parciais, nos
limites definidos pelo Conselho de Curso.

A apuracdo do rendimento escolar € feita por disciplina, incidindo sobre a
frequéncia e o aproveitamento. Cabe ao docente a atribuicdo de notas de
avaliacdo e responsabilidade do controle de frequéncia dos alunos.

E atribuida nota zero ao aluno que usar meios ilicitos ou ndo autorizados pelo
professor, quando da elaboragéo dos trabalhos, de verificacdes parciais, exames
ou qualguer outra atividade, que resulte na avaliacdo de conhecimento, por
atribuicbes de notas, sem prejuizo da aplicacdo de sancdes cabiveis por ato de
improbidade. A cada verificacdo de aproveitamento € atribuida uma nota, expressa
em grau de zero a dez.

E atribuida nota zero ao aluno que deixar de se submeter & verificacdo prevista
na data fixada.

O aluno que deixar de comparecer as avaliacdes de aproveitamento,
nas datas fixadas, pode requerer uma prova repositiva para cada
disciplina, de acordo com o calendario académico.

I_ mpor‘\‘qn“ e\.

REPOSITIVA O aluno podera, também, requerer uma prova repositiva para substituir

a menor nota na prova bimestral.

Pode ser concedida revisdo de nota, por meio de requerimento, dirigido ao Diretor
Académico, no prazo de cinco dias uteis, ap0s a divulgacdo do resultado. O
professor responsavel pela revisdo da nota pode manté-la ou altera-la, devendo,
sempre, fundamentar sua decisao.

Podera o aluno, desde que justifigue em requerimento préprio, solicitar ao Diretor
Académico que submeta seu pedido de revisdo a apreciacdo de outros professores
do mesmo Curso. Na revisdo da nota, se os professores concordarem em alterar,
esta decisdo é a que prevalece; ndao havendo unanimidade, prevalece a nota
atribuida pelo professor da disciplina que avaliou a prova.
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Atendida, em qualquer caso, a frequéncia minima de setenta e cinco por cento
(75%) as aulas e demais atividades escolares programadas, o aluno é aprovado:

| - Independente de exame final, quando obtiver nota de aproveitamento néo inferior

a sete (7,0), correspondente & média aritmética das notas parciais realizadas
durante o periodo letivo; e

Il - mediante exame final, quando tenha obtido nota de aproveitamento inferior a sete
(7,0) e igual ou superior a quatro (4,0) e obtiver média final ndo inferior a cinco (5,0),

hY

correspondente a média aritmética entre a nota de aproveitamento e a nota de
exame final.

As médias sdo expressas em numeros inteiros ou em ndmeros inteiros mais uma
casa decimal.

E considerado reprovado o aluno que:

| - ndo obtiver frequéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) das aulas e
demais atividades programadas, em cada disciplina; e

Il - n&o obtiver, na disciplina, média final igual ou superior a cinco (5,0).

O aluno, reprovado por ndo ter alcancado frequéncia ou a média minima exigida,
deve repetir a disciplina em Regime de Dependéncia.

BIBLIOTECA

—

e

A Biblioteca “Cora Coralina” esté vinculada a Diretoria Geral e Diretoria Académica
da Faculdade, mantendo relacionamento sistémico com o0s demais setores e
constituindo-se em ferramenta de apoio as atividades fins de ensino, pesquisa e
extensdo da Instituicdo de Ensino Superior de Cacoal - Fanorte Cacoal.

O acervo é composto de livros, periddicos e revistas especializadas, cd-rom, dvd,
jornais, mapas, obras de referéncia, material em formato Braille e MP3. O acervo
podera ter variacdo de materiais (tipos e quantidade) de uma unidade para outra.
Consulte a Biblioteca da sua unidade para saber quais materiais estao disponiveis.

O atendimento ao usuario sera feito no balcdo de atendimento por ordem de
chegada a Biblioteca.

O acesso ao acervo € livre e dispbe de funcionarios para prestar as informacées
necessarias aos usuarios quanto a procura de obras no sistema, localizacdo nas
estantes e outros servicos.
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N&o é permitido fumar ou entrar na Biblioteca com alimentos, inclusive refrigerante e
agua, bolsa, sacola, pasta ou similar, roupas sumarias, aparelhos eletroeletrénicos
(com excecdo de notebook/netbook). Todos os materiais deverdo ser deixados no
guarda-volumes na entrada da Biblioteca.

S&o deveres do usuario na Biblioteca:

= respeitar e cumprir as normas de funcionamento;

= respeitar os funcionarios;

» manter a ordem e o siléncio absoluto no ambiente;

= devolver o material emprestado na data estipulada;

= deixar em local recomendado (guarda-volumes) pastas, malas, sacolas;

"pagar a multa estabelecida, no caso de atraso na devolucdo do material
emprestado ou extravio do mesmo;

»zelar pela carteirinha de identificacdo, notificando imediatamente a biblioteca
guando de sua perda,;

= zelar pelo patriménio da biblioteca.

|:> A Biblioteca dispGe de varios servicos ou documentos a disposicdo dos
estudantes (informe-se no balcdo de atendimento).

Os terminais de consulta ao acervo e internet (pesquisa) disponiveis na
Biblioteca, séo de uso exclusivo para os fins a que se destinam.

A utilizacdo desses terminais para outros fins é proibida.

Demais informacoes sobre a Biblioteca estao dispostas no regulamento que se
encontra no site da FANORTE na aba “Biblioteca”.

SOLICITACAO E RETIRADA DE DOCUMENTOS

Documentos de interesse pessoal devem ser solicitados via requerimento na
secretaria e retirados pelo interessado, no prazo definido para entrega.

Fiaue Para a retirada de qualquer tipo de documento por terceiros, €
Afen:l'o necessario apresentar Procuracdo Publica em Cartério, destinada a
- Instituicdo de Ensino Superior de Cacoal — FANORTE.
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VOCE ¢é muito importante para a FANORTE!

Aqui ndo medimos esforgos para que sua formacgao seja de
qualidade.

Se tiver qualquer davida, nossa equipe esté pronta a sana-la,
busque informacgdes presencialmente, em nossas redes sociais,
via telefone ou WhatsApp.
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CONTATOS IMPORTANTES

Secretaria Académica

Direcdo Académica | = ---m-ee- direcaoacademica@fanorte.edu.br
Moodle
NAP- Ndcleo de Apoio | === nap@fanorte.edu.br

Psicopedagdgico
Financeiro
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